
对外宣传工作流程 

 

宣传部 

对外宣传干事 

明确采访事项，审核常规采访

申请，拟定采访提纲，凡涉密

事项，明确保密要求，填写

《对外交流事项审批表》 

宣传部部长 

审核①学校重大事项②学校

重要信息发布③可能涉密事

项是否可公开发布，修改提

纲内容 

申请单位 

不得进行采访报道 

保密部门及

业务部门 

基层单位 

提出申请 

外媒 

采访申请 

外宣 

策划 

申请单位 

被采访对象按采访

提纲接受采访，超

出采访提纲范围，

依据保密要求不予

回答，稿件修改后

经宣传部备案，公

开发布 

保密委员会 

审核是否可公开发布，修改

提纲内容，并备案 

 

业务主管部门 

审核是否可公开发布，修改

提纲内容，提供脱密文字材

料并备案 

 

否 是 

不确定 否 

不确定 否 

不确定 否 

是 

是 

是 


